
Vnritorny predpis pre vykonanie inventarizflcie

N6zov a sidlo organizAcie Obec Zub6k

Poradov6 dislo vntitorn6ho predplqg

Vypracovala : PleSkova

Schv6lil
D6tum vyhotovenia vnittorn6ho predpisu 01.12.2007

Udinnost' vnirtorn6ho PredPisu od 01.01.2008

RuSi sa vnirtornf PredPis dislo : zo di,a

Prilohv

Vntitorny predpis je vypracovany v zmysle zitkona (,.43112002 Z.z. o udtovnictve v znetri

neskor5ich piedpisor. a v zmysle opatrenia MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuiir

podrobnosti o postupoch fdtovania ar6mcovej fdtovej osnove pre rozpodtovd organtzdcie.

prispevkov e organiztrcie, 5t6tne fondy, obce a vyssie uzemnd celky, uverejneneho pod

d.MF/1678 612007-31 ldalei len Postupy ridtovania/'

itfnok I
VSeobecn6 ustanovenia

l.lnventarizacra sa uskutodfluje vsulade so z6konom (,.43112002 Z.z. o udtovnictve \'L.n.p..

ldalq len z6kon o irdtovnictve/. Podl'a $ 6 odsek 3 zttkona o tidtovnictve je irctovn6

iednotka povinnf inventarizovat' majetok, zi:dzky a rozdiel majetku a zfwazkov.

2. Inventariz1cia majetku a zhvazkov sa vykondva v zmysle ustanoveni $$ 29,30 zitkona

o irdtovnictve. Ud.tovnictvo ridtovnej jednotky je preuk6zatefn6, ak irdtovn6 jednotka

vykonala rnventarizftciu /ustanovenie $ 8 odsek 4 zttkona o fdtovnictve/.

3. Inventarizitciou sa overuje di stav majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a zdvazkov v

irdtovnictve zodpoved6 skutodnosti. Inventariz6ciou sa zabezpeduje preuk6zatel'nost'

irdtovnictva, ochrana maj etku a zodpovednost' za maj etok'

4. Hmotne zodpovednf osoba je zamestnanec, ktoqf na zt./r'lade dohody o hmotnej

zodpovednosti prevzal zodpovedfiost' za zvereny majetok lpeilaLne prostliedky, ceniny.

tovar, zisoby materi6lu alebo in6 hodnoty, ktord je povinny vyirdtovafl.

5. Predmetom inventarizilcie je:

a) NeobeZnY majetok:
,/ dlhodoblf nehmotny majetok, opravn6 poloZky
,/ cllhodoby hmotny majetok, opravnd poloZky
,/ dlhodob;f finandny majetok, opravn6 poloZky

b) Obstaranie cllhodobdho hmotndho, dlhodobdho nehmotndho a dlhodobdho

fi nandndho maj etku, opravne poloZky

c) poskl,tnut6 preddavky na dlhodobj hmotn;f a dlhodobli nehmotny majetok,

oPravnd PoloZkY
d) ObeLnY majetok:

,/ zisoby - materi6lu, tovaru, zvietatd '... , opravn6 poloZky
,/ zirdtovacie vztahy - zirdtovanie medzi subjektami verejnej sprdvy
./ pohfad6vky - dlhodobd, kr6tkodob6, opravnd poloZky
./ finandnlf majetok:

' peflaZnd prostriedky v hotovosti
a penraze na ceste
. ceniny /po5tovd znirmky, kolky, telef6nne karty, stravne listkl' ... /
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. bankovd ue0'

. cenn6 papiere

. obstaranie kr6tkodobdho finandndho majetku
,/ poskltnut6 n6vratnd hnandn6 vlpomoci - dlhodobd, kr6tkodobd

'/ dasovd rozli5enie

e) Vlastnd imanie:
'/ oceflovacie rozdrely

'/ fondy
'/ vYsledokhosPod6renia

0 ZdvazkY:

'/ rczervy

'/ dlhodobd ztxazkY
'/ kr6tkodob6 zdvd.zkY
,/ bankov6 tivery a vYPomoci
,/ dasov6 rozli5enie

g) Operativna evidencia - podsirvahovd ridty:

'/ drobny hmotny a nehmotny majetok
,/ prenajaty majetok

'/ majetok vo vYPoZidke

'/ prisne zudtovate|n6 tladiv6

'/ odPisan6 Pohl'ad6vkY
h) Skodov6 ProtokolY
i) Platovdinventrirazamestnancov

ilinok 2

Druh, forma, met6dy a pkln inventarizdcie

1. Riadna inventariz6cia sa vykon6va vZdy k 31.12. beZn6ho kalenddrneho roka ttn rl;l''ir,.:ii:

i: i'i ]r lr :::L i'*',-1i.1 il {: ir' }:r- r il * li I t t: *: i j r:ri tli: tr i<1"

2. Mimoriadna inventarizicia sa vykon6:

o pd organizadnej zmene lzludenie, rozdelenie, zru5enie organrzdciel

c pri uzayreti dohody o hmotnej zodpovednosti a jej ukondeni

. po mimoriadnych udalostiach lLiveln6 pohroma, vl6manie apod.lna tom majetku

u ktor6ho k tYmto udalostiam doSlo

. ak ju nariadi vedirci irdtovnej jednotky lnapr. pri zisteni viidsich nezrovnalosti, pri

n6hodnych kontrol6ch, pri st'ahovani skladu, v pripade ked' sri pochybnosti o

riadnom vykonani tnventarrzitcie,tiei.napoLiadartie kontrolnych org6nov/

o pri prechodnej zmene zamestnancov zodpovednych za pokladnidnf hotovost' a

ceniny

3. Met6dy inventarizfcie:

o Fyzickrl inventrira - poditanim, v6Zenim, meranim,...../hmotny majetok, z6soby.

finandnY majetok a Pod./
o Dokladovf inventrira - na zitklade irdtovnych dokladov, r6znych pisomnosti.

zmltiv, doh6d a pod. /nehmotny majetok, cenn6 papiere, bankov6 itdty. peniaze

na ceste, tovar a materi6l na ceste, pohfad6vky, zixazky, z6'lohy, rezeNy.

opravnd poloZky, ridty dasovdho rozli5enia apod'l

o Kombinr{cia fyzickej a dokladovej inventriry - zfsoby vedend na sklade,

hodnotyvpodsrivahovejevidencii,majetokVopraveapod.
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4. Pl6n inventarizfcie:

o inventarizilcia dlhodobdho hmotn6ho majetku, okrem zisob a peiaZnych
prostriedkov v hotovosti sa vykon6 vZdy 1' -jl.l:" l-.i.;,i'iriil:r: irr.:i.<.r.,. .1r.'' ;.,
,';iii-:i-tlr k -i j.ii). hr:er,*ht ittilrr','t:*i:r; rrhil:iri;,t l:]chl::,, lil,.:jtiui:::'r* ijr.' ";l
i, .i1.1..;" r-..';;,1",, r,.1,. ;,.1 111.11qr t.rl.ri.lr:i:i;t,,

o inventarizfcia dlhodob6ho nehmotn6ho majetku a dlhodob6ho finandn6ho
majetku sa vykon6 vZdy ii.lI.t.'.) i:i:.r:tt,::llr,r 1.1\.:l\i\'11*ltr) *irilli.-i.l .. . :.

i r*.!.ii l: I : {t i ti:: l {.r,,' t'} t; I i i., l, bci t,r l.r i l t'
o inventarizilcia zfsob sa vykon6 vZdy L...:{J iI" i:':.i*iiltr: u<.':l*".'r:ril:i... *irri.ririir

,'*iiliiri ii i I.l .i. )ir:it:ri'l:* itituut't:*hl, i:lr*<:l,i;.ti
o inventarizicia pefiaZnych prostriedkov sa vykon6 v priebehu irdtovndho

obdobia 3-kr6t avLdy 1<31.1,2. beZn6ho ridtovndho obdobia
o inventarizilcia ostatn6ho majetku a zixilzkov napr. peiaLne prostriedky na

bankovych irdtoch, stav itverov) rezery) pohl'ad6vok, zi:d,zkov, itdtov dasovdho

rozli5enia, opravnych poloZiek apod. sa vykond vLdy k31r.12. beZndho

irdtovndho obdobia $ tiri'iliiili]ilr r"rhrriri:*rti:l :,l5.i" *iisl*,.jrirrr:*:1r,, r.i. ., ; ;

.,1:,1,.:"i.1

5. Udtovnd jednotka preukazuje vykonanie inventariztrcie pri v5etkom majetku a zdvazkoch po

dobu piatich rokov po jej vykonani.

6. Ak fyzickf inventfrru hmotndho majetku, okrem zdsob, vykond ridtovn6 jednotka v priebehu
poslednych troch mesiacov tidtovndho obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujirceho

irdtovn6ho obdobia. potom mllsi fdtovn6 jednotka preuk6zat'stav hmotndho rnajetku ku driu

ku ktor6mu sa zostavuje irdtovn6 zixterky irdajmi fyzickej inventfry upravenymi o prirastky
a irbyky uveden6ho majetku za dobu od ukondenia fyzickej inventriry do konca ridtovndho

obdobia, pripadne za dobu od zadiatku nasledujirceho tidtovn6ho obdobia do dia ukondenia
fyzickej inventirry v pruom mesiaci tohto Lidtovndho obdobia.

7. Fyzicku inventirru zisob m6Ze fdtovn6 jednotka vykon6vat' kedykofvek v priebehu

idtovndho obdobia.

. i:ltjlli]"f iuit rj{l iir"' *:ttlnt'i,r;riii"'i ri.rttli.i' i Ii." l.

. \:$lx"l]li ;j.;]filrlslliiri:ili" Lirrri \rt 1:"i ',1'r' .'f i]1rin c,]ni :.:.;] :.:t;'ii*tf-,ii.

i',i r,, i i:i : !' a{i I I r. 1 :, i i : t i.. ] } :r ii i.i i i: li i.l I ;rJ l 1* i :,.' i ii .

Clfnok 3

Zodpovednost' za vykonanie inventarizfcie

1. Vedrici ridtovnej jednotky:

a) je povinny zabezpedit' inventarizdciu majetku a zixazkov
b) zodpoved6 zariadny priebeh inventarizircie aza dodrZanie terminov
c) pisomne urdi najmenej trojdiennir inventarizatnu komisiu menovacim dekreton-r -

Inventarizainri komisiu
d) zabezpedi, aby podas fyzickej inventtry nedochAdzalo k premiestiovaniu rnajetkr-r

e) vyjadruje sirhlas alebo nestihlas s vysledkami invenlarrzitcie majetku

2. [nventariza(ni komisia /IK/:
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a) zodpoved6 za priebeh rnventarrzitcre aza dinnost'inventarizadnej komrsre

b) predklad6 vedfcemu irdtovnej jednotky qisledky inventarizdcie k schv6leniu

spolu s vysporiadanim inventarizacnych rozdielov /manko, schodok. prebltok/ a

s n6vrhom oPatreni

c) zhodnoti inventariz6ciu majetku a lyhotovi "Spr6vu IK o inventarizdcii a

vysporiadani inventariza(ny ch rozdielov"

3. Inventariza(nfi komisia /IIC:

a) vykon6vajf tnventarizitciu majetku v stanovenom termine a rozsahu

b) vyhotovujt inventrirne sripisy

c) zodpovedajir za spr6vne zist'ovanie skutodn6ho stavu majetku, zdvdzkov

a rozdielu majetku a zitvdzkov, do potvrdzujri podpisovym zaznamom na kaZdej

strane inventirneho sripisu a na vSetkych inventarizadnych dokladoch

d) rozdiely zistend pri inventarrzitcii Skodovim z6pisom nahl6si

e) po skondeni fyzickej inventriry vyhotovi inventarizadnd z6pisy /d6tum je zhodny

s df,om ukondenia S'zickej inventtiry/
k vyradenemu majetku vyhotovi protokol o vyradeni

skontroluie, di sti spisand dohody o hmotnej zodpovednosti s hmotne

zodpovednymi osobami

4. Hmotne zodpovedn6 osoby za majetok:

a) m6Zu by'dlenmi IK, nie vSak predsedom

b) zirdastiujri sa inventarizircie a podpisujf inventrirne sfpisy

5. po odsirhlaseni fyzickdho stavu so stavom irdtovnym sa inventdrne knihy a registre uzatvoria

s vydislenim:

o za(iatodn6ho stavu

o prirastkov
o tiby'tkov
o konedndho stavu a tieto sa potvrdia podpismi dlenov inventarizadnej komisie

Inventarizfcia musf obsahovat':

o prikaz na vykonanie inventariz6cie
. menovacie dekrdty a povinnosti IK
o vyhl6senie hmotne zodpovedn;;7ch os6b

o inventirrne sripisy
o inventariza(nezdpisy
o odsrihlasenie pohfad6vok a ziwdzkov
o doklady k uby.tkom majetku - pri vyrad'ovani /rozhodnutie o neupotrebitel'nosti

majetku, zdptsnica,likvidadnf zaznam, obchodnd zmluvy, prevodky a pod.l

o sprava IK o inventarizircir a vysporiadani inventarizadnych rozdielov

6.
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Clfnok -{

Sp6soby lykonania inventarizfcie

t. Fyzick6 inventfra sa vykonfvazau(asti dlenov inventarizadnej komisie a priamo hmotne

zoclpovednych zamestnancov. Ak ide o inventtru pri zmene hmotne zodpovedndho

zamestnanca, musi sa inventirry ztdastnit' zamestnanec, ktor;i funkciu odovzd6'va a

preberajrici zamestnanec. Pokial' sa hmotne zodpovedny zamestnanec na fyzickej inventtire

nem6Ze zudastnit' a nikoho zastupovanim pred zadatim fyzickej inventirry nesplnomocnil,

pripadne ani nemohol splnomocnit' /pre chorobu, rimrtie a pod.i vykon6 sa inventarrzdcia za

irdasti zamestnanca, ktordho urdi vedtci ridtovnej jednotky tj. urdi nestrannit osobu.

2. Dokladovou inventfrou sa preveruje spr6vnost'stavu podf azirprsov v anall'tickej evidencii

na zitklade dokladov, ktore overujir jednotlive poloZky tvoriace tento stav lnapr- vySlta

jednotlivych pohfad6vok sa preukazuje odpismi odoslanych faktur a pod./.

Cl{nok S

Inventfrne sriPisY

1. Zistend skutodnd stavy majetku azt:azkov arozdielu majetku az|vazl<ov sa uvedti

v inventitrnom stiPise.

2. Inventrirny sripis musi obsahovaf tieto ridaje:

a) obchodnd meno alebo n6zov irdtovnej jednotky; pr6vnickd osoby uvedri sidlo,

b) deh zadatia inventtiry, def,, ku ktor6mu bola inventrira vykonan6, a def, skondenia

inventriry,
stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podfa $ 25,

miesto uloZenia maj etku,

meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby za prislu5nl'

druh maietku,

0 zoznam ziwazl<ov a ich ocenenie podfa $ 25,

g) zoznam skutodndho stavu rozdielu majetku azixdzkov,
[l odponidania na posirdenie re6lnosti ocenenia majetku a zinazkov k d6tumu. ku

ktoremu sa irdtovn6 zdvierka zostavuje, zistend pri vykon6vani inventriry na irdely

ripravy ocenenia majetku a zilazkov podl'a $ 26 a 27, ak sf tak6to skutodnosti

znitme osob6m, ktor6 vykonali inventfru,
i) meno, priezvisko a podpisovy zdznam osdb zodpovednych za zistenie skutodneho

stavu maj e tku, zitvazkov a rozdielu maj etku a z|vazkov ,

j) Pozn6mkY'

3. Materi6lov6 z6soby sa zachyt6vajri v inventirnych sripisoch podfa materi6lovej knihy

ktorej sri evidovan6 .

ii{}r*$*}.r* i;*Errm*tc}.* s.t*.$*{-*k. s., rurht:y ti€it*dqrE:v tls-l+{t11" rt di'*}relr

lt*;t!*lirt;,., ull.uhll{, irx:uJlri' ilt;,1.{r:t*}i rt r$x"t:t"*ttrl' li*hu.:r,itl"- i}ili:i,i.lrliil:.

5. Inventrirne sripisy sa vyhotovujti oddelene podl'a druhu majetku vedendho v udtovniotve

t' 
.{ 

ut$,stl tt l v'r' h sl$.c.}\' rYr-t i"

6. Akekol,vek dodatodnd zmeny zistendho f,zickdho stavu sa m6Zu vykonat' len na podklade

hodnovernych dokladov vyhotoven;ich inventarizadnou komisiou, posridend prisluSnym

zodpovednym zamestnancom a schv61en6 vedfcim fdtovnej jednotky'
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7. pred zadatim inventirry predseda inventarizacnej komisie vyZiada od hmotne zodpovednych

os6b pisomn6 vyhl6senie hmotne zodpovednej osoby za majetok /vzor prilohou VP/

g. Zitpisy v inventfrnych stpisoch, pokial' sa nevyhotovujii pomocou vypodtovej techniky,

musia by,t vystaven6 perom, strojom alebo inym prostriedkom zarudujricim ich trvalost'.

9. pre opravy platia ustanovenia $ 34 o oprav6ch irdtovn6ho zaznamu zirkona o irdtovnictve.

Oprava sa musi vykonat' tak, aby bolo moZne urdit' zodpovednit osobu. ktord vykonala

prislu5nir opravlr, deA jej r,ykonania a obsah opravovan6ho irdtovndho zivnamu pred opravou

u.; po op.u,re. Oprava v udtovnom zdzname nesmie viest' k neirplnosti, nepreuk6zatelnosti,

nespr6vnost\, nizrozumitel'nosti alebo neprehfadnosti. Dodatodne vykonan6 opravy tykajuce

sa iistenych skutodnych stavov sa musia pisomne zd6vodnit'.

10. Jednotlivd strany inventrirnych sirpisov a jednotlivd riadky tychto sripisov sa poradovo

odislujir. Ak vyhotovenie inventtrneho sripisu o inventure vyZaduje viac str6n, treba na

kaLdil strane sditat' a zapisat' diselnd irdaje o zistenych stavoch a tieto uhmy beZne pren65at'

narasiajucim sp6sobom na d alsie strany inventtirneho sirpisu, pripadne ich zrekapitulovat' na

samostatnej strane inventitrneho sirpisu'

dtdnot< 6

Inventarizain6 rozdielY

l. Skutodpd stavy majetku a zdvdzkov zaznamenan6 v inventurnych stipisoch sa porovn6vajir

so z6pismi virdtovnictve alebo v operativnej evidencii. Ak sa pri porovnani zistia rozdiely',

treba ich vydislit' v iednotk6ch mnoZstva a ceny'

2. Inventarizain!'rozdiel mdiu mat'dvojaky charakter, a to:

a) manko, ak zisteny skutodny stav je niZ5i ako stav v irdtovnictve a ak ho nemoZno

preuk1zat' irdtovnym ziunamom" pri pef,aLnych prostriedkoch a ceniu6ch sa

oznaduje ako schodok

b) prebytok, ak zisten;f skutodny stav je vy55f ako stav v fdtovnictve a ak ho

nemo Zno pr euktzat' ridtovnym zaznamam

3. Inventarizadnit komisia vyLiada od hmotne zodpovednych os6b pisomn6 vyiadrenie ku

kaL.dej poloZke rnventarizadn;ich rozdielov, o pridine ich vzniku a v inventarizadnom zdpise

uvedil ivoje stanovisho a uplatni ho pri n6vrhu na vysporiadanie tychto rozdielov.

4. N6vrh na vysporiadanie rozdielov vypracuje tnventarizadn6 komisia. Pri zistenych mankach

uvedie di sir zavinen6 alebo nezavrnene'

5. Neoddelitel'nou sirdast'ou inventtrnych sripisov sir prehfady inventarizadnych rozdielov.

6. Inventarrza(ne rozdiely sa vyudtuju do irdtovndho obdobia, za ktord sa inventariz6cior"r

overuje stav majetku a zilvazkov. Udtovnym obdobim sa v zmysle zirkona o tidtovnictve je

kalend6rny rok.

7 . Za pokladniiny schodok sa povaZuje zisteny rozdiel medzi niZ5im stavom pokladnidnej

hotovosti v Pokladnici oProti:

o zostatku zistendmu podl'a z6pisov v pokladnidnej knihe.

o v5iplate, ktor6 nie je doloZen6 riadnym vydavkovym dokladom

o prevzatim, ktor6 nie je prijemcom potvrden6

g. pokladnidn6 hotovost' v pokladnici nedoloZen6 riadnym prijmovym pokladnidnym

dokladom sa povaZuje za pokladniiny prebytok'

9. pokladnidn6 prebytky a schodky sa ihned'po ich zisteni zapi5u do pokladnidnej knihy'
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,l 1.

eldnok 7

InventarizalnY zfPis

po ukondeni kaZdej inventirry vypracuje predseda inventarizadnei komisie inventarizadny

zitpis,kde sa zachy\ar,1,sledky porovnania skutodndho stavu so stavom v udtovnictve'

Inventarizainy zr{pis je irdtovny zdznam, ktorym sa preukazuje vecnd sprilvnost'

udtovnictva a ktory musi obsahovat'

a) obchodn6 meno alebo n6zov fdtovnej jednotky; pr6vnickd osoby uvedir sidlo.

bj vysledky vyplliruajuce z porovnania skutodn6ho stavu majetku, zdvazkov a

rozdielu majetku azlvazkov s ridtovnym stavom,

vysledky vypl;ivajirce z postdenia re6lnosti ocenenia majetku a zdvazkov podla

$26 a27,
ir.rro, priezvisko a podpisovy zinnam osoby alebo os6b zodpovednych za

vykonanie inv entarizdcie v irdtovnej j edn otke'

J. Tento invenlarizadny z6pis je samostatnym irdtovnym zdznamom, ktory nemoZno zamietiat'

alebo spojovat' s inventurnym sitpisom, pripadne s tabul'kor-r na vysporiadanie

invettarizadnych rozdielov. Inventarizatny zitpisje dokladom o vykonanej inventartzdcrt a

preukazuj e vecnu spr6vnost' tidtovnictva'

predsedovia jednotlivlirch dieldich inventarizadnychkomisii odovzdajri predsedovi irstredne.i

inventarizadnej komisie inventarizadne ztryisy a cely inventarizadny materi6l prehfadne

usporiadany a zv tazaoY .

ilenor 8

VysledkY inventarizricie

1. Inventarizadnlkomisia zhodnoti vysledok inventariz6cie, preveri nedostatodne objasnend

tnyentarrzadne rozdiely a preveri n6vrh na vysporiadanie lichto rozdielov a vyhotovi

,,Spriivu IK o inventarizircii a vysporiadani inventarizainych rozdielov", ktorit

pr.dtoZi veditcemu udtovnej jednotky na schv6lenie'

2. pisomni rozhodnutie o vysporiadani inventartzadnlfch rozdielov tvori neoddelitel'nu sficast'

inventarizadneho materi6lu, ktory predseda tistrednej inventarizadnei komisie odovzdd

v jednom r,yhotoveni zodpovedndmu zamestnancovi za tdtovnictvo a v jednom vyhotoveni

zamestnancovi zodpovednemu za maj etok'

3. Rozhodnutie o konednom vysporiadani inventaizadnlfch rozdielov sa vykon6 v taliei

lehote, aby sa zabezpe(1lo zau(lovanie s konednou platnost'ou do konca idtovniho

obdobia.

Ctdnok 9

Osobitn6 ustanovenia

1. Vyrad'ovacia komisia pracuje v zlol'eniz

predseda

2.

c)

d)

4.

dlen
dlen

VP pre vykonanie inventariziicie obce, RO, PO - V Z O R

lng.TerdziaURBANOVA
5.1.2009



Lfr,trfli komisia pracuje v zloi,eniz

ffi
f,di

fl"rl

Clfnok 10

Zfivereilnil ustanovenia

Tento predpis je sridast'ou vnritorn6ho kontroln6ho

aktualizdcii p o dlia p o tri eb ridto vnej j ednotky.

Ustanoveniami tohto predpisu sir povinni riadit' sa v5etci

syst6mu organizdcie a podlieha

zame stnanc i or ganizbcie .

OBEC UUB6K
Obeeny {rrad

CI*t} ri4 ut-lffi1iK

VP pre vykonanie inventariz6cie obce, RO, PO - V Z O R

Ing.TerdziauRBANOVA
s.1.2009


